
DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDTBA
DAUGAVPILS PILSETAS 12. PIRMSSKOLAS IZGLITIBAS IESTADE

Re[. Nr. 2701901800, Muzeja iela 10, Daugavpils, LV-5401, fi|r.65427490,
e-pasts: tri i.1.2":* i nhrrr.l I

APSTIPRINATS
ar Daugavpils pilsEtas

I 2. pirmsskolas izgh-tTbas

iestades vadrtaj as S.Spandarukas
03.01 .2022. r-rkojumu Nr.3-d

Daugavpill

AktualizOts
0t.09.2023.

IEKSEJTE NOTEIKI]MI
Daugavpill

03.01.2022. Nr" 18

E-KLASES (elektroniskr Zurnila) LIETOSANAS KARTIBA
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1. Vispfl rlgie jautflj umi

Informdcijas sistemas "E-klase" elektroniskd Lurndla (turpmdk-E.klase)
lieto5anas karUba (turpmdk-Kdrtiba) izslrddata, lai nodroSindtu vienotu pieeju
izglltojamo mdclbu procesa un sasniegumu atspogufo5anai, pedagogiskajd
procesa nepiecie5amas dokumentacijas aizpildr5anai.
Kdrtiba nosaka E-klases sisternas lieto5anas noteikumus un nosacr.jumus
mdcrbu procesa plSno5anai, bernu macTbu sasniegumu un apmeklEjuma
uzskaitei elektroni skaj d sko lvadTbas si stern a.

Grupas skolotdji katra mdclbu gada s6kuma vecaku sapulcEs informE b6rna
likumiskos pdrstdvjus(turpm6k-Vecdki) par E-klases lieto5anu- iesp6jdm
iepazlties ar macrbu sasniegumiem, inforrndcijas apriti E-klases past6 un
atbildibu par personas datu izpau5anu.
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4. Iesaisuto personu datuaizsardnbaE-klases ietvaros tiek nodro5indta atbilstoSi
Fizisko personu datu aizsardzibas likumam.

5. E-klase ir oficidls un primdrais iestddes informdcijas avots, kur5 tiek izmantots
sazipai ar vecdkiem utr, kurd. ir ievietota informacija par mdclbu un
audzind5anas darba or ganizacij u, i est[de notieko Saj dm aktivitatem

6. I(artiba attiecas uz iestddes pedagogiem, vadlbu, vispdrEjds apr[pes mdsu un
izglltojamo vecakiem.

2. E-klases pakalpojuma pieslEglana

1. Pedagogu personas informaciju E-klase ievada virslietotdjs vai vadt].5ja
vietnieks.

2. BErnu un vecaku personas informdciju E-klase ievada vadltdja vietnieks.
3. Vadltaja vietnieks bErnu vecdkus (uz iesnieguma pamata, Pielikums Nr.1)

pieslEdz E-klases pakalpojumu sa4emsanai nedEfas laikd no iesnieguma
sa4em5anas dienas.

3. E-klases lieto5ana

1" Lietotdja pien6kums lietot tikai Lietotdjam personlgi pie5\irto E-klases
paroli un pdrliecinaties, vai tA atbilst Lietotdja lomai E-klasE (t6tis, mamma,
cita atbildlga persona, darbinieks). Pareizas paroles lietoSana ir katra
Lietotdja pa5a interesEs, jo nodroSina bltisku personas datu dro5Tbu, kE arI
komunikdcijas konfidencialitati. Ja pieslegiands E-klasei notikusi ar
konkretai personai izsniegtu paroli, tad visas darblbas, kas tiek veiktas
sistEmd no konkrEtas personas profila, tiek automdtiski uzskatr-tas par tdddm,
ko veica 5i konkretd persona.

2. Lielotdjam savs lietot6ja vards un parole jauzglaba atbildlgi, citam persondm
nepieejamd veida, tai skaita nesaglabdjot interneta parlfkprogrammas. Ja
parole tiek saglabdta E-klases mobilajd lietotn€, tad mobilajai ierlcei jab[t
aizsargdtai ar paroli vai biometrisko parametru aizsardzlbu.

3" Nedrikst nodot savu lietotdja vdrdu un paroli citam persondm" Savas paroles
nodo5ana citai personai vai neuzmanlga apie5ands ar savu paroli var izraisrt
negattvas sekas paroles rpaSniekam. Nekav6joties nomainiet savu paroli, ja
konstatets vai rodas aizdomas, ka parole nondkusi citu personu rlclba.
Izveidotajai parolei jab[t pietieko5i droSai pret uzminEsanu.

4. Izmantojot E-klasi, Lietotdjs ap+emas neizmantot necenz6tus, godu un cieqru
aizskaro5us vdrdus un izteicienus, kd arl naidarunu. Sis nosacljums attiecds
ganuz saraksti E-klases sistemd, ganuz komunikdciju E-klases portSla
komentaros.



1.

4. Informiicijas ievadi5ana E-klasE

Veciiki E-klasE ievada informflciju par kavEjumiem:
Kav€juma pieteikumii ir janorada prombDtnes laika periods un kavEjuma
iemesls-saslim5ana, m6jas reZTms(nosaka arsts), gimenes apstdkfi,

adaptdcijas periods, karantrna grupd u.c. Vecaku piendkums ir savlaiclgi
veikt bErna kav6juma pieteikumu:

1. 1 Dodoties pldnotajd prombfltnE, kavejums japiesaka ieprieki1jd diend
Itdz plkst" 9.30, noradot planoto prombltnes laiku vai tui paid diend
ne v€ldk kd ltdz plkst. 8.50.

1. 2 Saslim5anas gadijumd kavejuma pieteikums j[veic pec iespEjas 6trdk.
1. 3 AtgrieZoties pec prombltnes, ieprieki€jii diend, lTdz plkst. 9.30 ir

jdziryo skolotdjam par b6rna atgrie5anos iestddE, lai varEtu nodro5inat
b6ma Edind5anu atgrie5ands dien6,

Pirmsskolas iestddes mdsa katru dienu parbauda ievadTto informaciju par
bEmu apmeklEjumu un kavejumu iernesliem, nepiecie5amlbas gadr.juma veic
korekcijas.
Pedagogi mene5a pldna aizpildi veic lldz iepriek5ejd mEne5a pEdEjai darba
dienai E-klases sada|d "Pldno5ana (pirmsskolam)", ievadot tematu, ziryu
bernam, saturu, v6rt-rbas un tikumus, atbilsto5i katrai mdclbu jomai bErnu
sasniedzamos rezultatus, caurviju prasmes un papildus informdciju. Sadafa

"Papildus informdcija" pedagogiern jdievada planotais: mdclbu ekskursijas,
pastaigas, bErnu iepazlstina5ana ar dro5lbas noteikumiem, sadarblba ar
vecdkiem, pasdkumi un mdclbu procesa aktivitates pa jomam, "Runajo5a
siena", u.c" Pldnu maclbu procesa gaita var papildindt vai pdrstrukturizdt,
respektEjot bErnu intereses vai vajadzTbas, nodro5inot mdclbu procesa
diference5anu un idividualizdciju ik dienu. E-klases sadald "Dienasgrdmata"
pedagogi veic ierakstus katrai dienai norddot rstenotds aktivitdtes atbilsto5i
katras jomas SR.
Bernu macrbu sasniegumu summatrva vert65ana katra temata beigas
pedagogiem jdievada sadaf6 "Zurnals", atbilsto5i katrai mdclbu jomai par
iepriek5Ejo periodu, ne v6l6k k6 5 dienu laikd pec temata pabeig5anas.

Verte5ana i izmantot 56dus apzlmej umu s :

o ,,S,,-s6cis apglt,
o "T"-turpina apgfit,
o "A"-&pguvis,
o "P"-apguvis padzilindti.
Formatrva vErteiana jdveic vismaz lreizi katras nedelas beigds/vai nedCfas

laika sadala Dienasgr6matalZiqojurni katra berna dienasgrdmatd, / formatTv6
vErtejuma ieraksts, ja bErns ir apmeklejis iestddi vismaz 3 dienas konkrEtaja
necleta.

5. Ja bErns attaisnojo5u iemeslu dE| netiek novCftets, vErt65anas aili atstdj
neaizpildr-tu. BErnam iesaistoties m6cIbu procesa p€c slimo5anas, pedagogs
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veic individualo darbu ar bernu un novert6 berna maclbu sasniegumus pec

temata apgfiSanas.
Skolotdjs logopeds informdciju par notiku5ajdm rotalnodarblbdm, individudlo
darbu ar berniem un individuSlaidrn nodarbTbam regulari ievada sadala

" Lurnalsllndividudla darba Zurnal si' .

Grupas skolotaji informdciju par individualo darbu ar b6rniem regulari ievada
sadala "Lurnalsllndividuala darba Zurnals" konkrets dienas laika un nos[ta
informdcij u vecaki ern(p ec nepieci e Samibas) E-klases p astd.

Vadltdja vietnieks sadaf6 "Individualais darba Lumals"l"Yadltdja vietnieka
dienasgramata" reguldri ievada inforrn6ciju par notiku5ajdm informatlvaj-am
sanaksmEm, aktivitdtem, konsultdcrj am, rotafnodarbrbu verojumiem u.c..
Vaditdja vietnieks sadala "'Zurnala pielikumi"/"Ieraksti par klases Zurnala
p6rbaudi" reguldri veic ierakstus par grupu Zumdlu pdrbaudi katra jauna

temata sakuma.
1O.Grupas skolotdji informdciju par individudlam sarundm ar vecdkiem ievada

sadald "Lurndla pielikumi"/"Individudl6s sarunas ar vec6kiem". KonkrEt6
diend par noteiktu saturu(par sasniedzamajiem rezultdtiem, iepazlstind5anu ar

iek5Eji normatrviem dokumentiem, pdrrunas par uzvedlbu u.c" jautajumiem).
l l.Skolotdja prombrrtnes laika pedagogs, kur5 aizvieto prombltne esoSo, ievada

informaciju sava un prom eso5a pedagoga Zurndld, atbilsto5i l.,2.un 3.

punkta praslbdm"
12. Iestades vadltajs periodiski uzrauga E-klases aizp\ldi. Divas reizes gada un

pEc nepieciesamlbas ievada informdciju sada!6 "Lumdlapielikumi"/"Ieraksti
par klases Lurndla parbaudi".

5" Sarakste E-klasE

1. E-klases sistemas ietvaros notiek informdcijas apmai4a starp vadrbu,
pedagogiem un vecakiem.

2. Vecaku piendkums iepazr-ties ar E-klases pastd iesflUto informdciju un sniegt
atbildi vai apstiprina.f umu, ja tas tiek prasTts.

3. E-klases lietotdji, sltot zir,rojurnus citiern lietotdjiem vai lietotdju grupam,
atbild par zir,rojumu saturu

6. Atbildiba

1. Visi E-klases lietotaji ievero personas datuaizsardzlbas noteikumus atbilstoSi
normatrvo aktu prasrbdm.

2. Iestddes pedagogi apqemas saglabdt un nelikumrgi neizpaust personas datus
an pEc darbatiesisko attieclbu izbeig5ands.
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7. NoslEguma jautnjumi

E-klases lietotdji savu lietotdja vardu un paroli uzglabd atbildlgi, citAm
personam nepieej amd veidd.
Jair aizdomas par paroles nonak5anu citu personu rlciba, nekavEjoties l[gt E-
klases virslietotdjam (iestddes vadltdjam)paroli nomaintt.
E-klase ieglto informaciju at!auts izmantot tikai Iestddes darbinieku
profesionalas darbrbas veik5anai.

Vadit6ja


