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E-KLASES (elektroniska zurnila) LIETOSANAS KARTIBA

Izstraddta saskand ar Visparéjas izglitibas likuma
10.panta 3.dajas 2.punktu

1. Visparigie jautajumi

1. Informacijas sisteémas “E-klase” elektroniska zurnala (turpmak-E-klase)
lietoSanas kartiba (turpmak-Kartiba) izstradata, lai nodro§inatu vienotu pieeju
izglitojamo macibu procesa un sasniegumu atspogulo$anai, pedagogiskaja
procesa nepiecieSamas dokumentacijas aizpildiSanai.

2. Kartiba nosaka E-klases sist€émas lietoSanas noteikumus un nosacljumus
macibu procesa planoSanai, bérnu macibu sasniegumu un apmeklgjuma
uzskaitei elektroniskaja skolvadibas sisteéma.

3. Grupas skolotaji katra macibu gada sakuma vecaku sapulcés informé bérna
likumiskos parstavjus(turpmak-Vecaki) par E-klases lietoSanu- iesp&jam
iepazities ar macibu sasniegumiem, informacijas apriti E-klases pasta un
atbildibu par personas datu izpausanu.



W

Iesaistito personu datu aizsardziba E-klases ietvaros tiek nodro$inata atbilsto$i
Fizisko personu datu aizsardzibas likumam.

E-klase ir oficials un primarais iestades informacijas avots, kurs tiek izmantots
sazinai ar vecakiem un, kura ir ievietota informacija par macibu un
audzinasanas darba organizaciju, iestadé notieko$ajam aktivitatém

. Kartiba attiec@s uz iestades pedagogiem, vadibu, vispargjas apriipes masu un

izglitojamo vecakiem.

2. E-klases pakalpojuma pieslégsana

. Pedagogu personas informaciju E-klasé ievada virslietotdjs vai vaditaja

vietnieks.

. Bérnu un vecaku personas informaciju E-klas€ ievada vaditdja vietnieks.
. Vaditaja vietnieks bérnu vecakus (uz iesnieguma pamata, Pielikums Nr.1)

pieslédz E-klases pakalpojumu sanemsanai ned€las laikd no iesnieguma
sanemsSanas dienas.

3. E-klases lietosSana

. Lietotdja pienakums lietot tikai Lietotajam personigi pieskirto E-klases

paroli un parliecinaties, vai ta atbilst Lietotaja lomai E-klasg (t&tis, mamma,
cita atbildiga persona, darbinieks). Pareizas paroles lieto$ana ir katra
Lietotdja pasa interes€s, jo nodro$ina bitisku personas datu drosibu, ka ari
komunikacijas konfidencialitati. Ja pieslégSanas E-klasei notikusi ar
konkrétai personai izsniegtu paroli, tad visas darbibas, kas tiek veiktas
sistéma no konkr&tas personas profila, tiek automatiski uzskatitas par tadam,
ko veica 81 konkréta persona.

Lietotdjam savs lietotaja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personim
nepieejama veida, tai skaita nesaglabajot interneta parltikprogrammas. Ja
parole tiek saglabata E-klases mobilaja lietotng, tad mobilajai iericei jabiit
aizsargatai ar paroli vai biometrisko parametru aizsardzibu.

. Nedrikst nodot savu lietotaja vardu un paroli citam personam. Savas paroles

nodoSana citai personai vai neuzmaniga apie$anas ar savu paroli var izraisit
negativas sekas paroles TpaSniekam. Nekavéjoties nomainiet savu paroli, ja
konstatéts vai rodas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.
Izveidotajai parolei jabit pietieko$i dro$ai pret uzminé$anu.

[zmantojot E-klasi, Lietotajs apnemas neizmantot necenzgétus, godu un cienu
aizskaro$us vardus un izteicienus, ka arf naida runu. Sis nosacijums attiecas
gan uz saraksti E-klases sistéma, gan uz komunikaciju E-klases portila
komentaros.



4. Informacijas ievadisana E-klasé

. Vecaki E-klasé ievada informiciju par kavéjumiem:
Kaveéjuma pieteikumd ir janorada prombitnes laika periods un kavéjuma
iemesls-saslim$ana, majas rezims(nosaka arsts), gimenes apstakli,
adaptacijas periods, karantina grupa u.c. Vecaku pienakums ir savlaicigi
veikt bérna kavéjuma pieteikumu:
1. 1 Dodoties planotaja prombiitng, kavéjums japiesaka iepriekséja diena
ltdz plkst. 9.30, noradot planoto prombiitnes laiku vai tai pasa diend
ne velak ka lidz plkst. 8.50.
1. 2 Saslim$anas gadijuma kavéjuma pieteikums javeic péc iesp€jas atrak.
1. 3 Atgriezoties péc prombitnes, iepriekSéja diend, lidz plkst. 9.30 ir
jazino skolotajam par bérna atgriesanos iestadg, lai varétu nodroSinat
bérna &dinasanu atgrieSanas diena.
. Pirmsskolas iestades masa katru dienu parbauda ievadito informaciju par
bérnu apmekl&jumu un kavéjumu iemesliem, nepiecieSamibas gadijuma veic
korekcijas.
. Pedagogi ménesa plana aizpildi veic lidz iepriekseja ménesa pedgjai darba
dienai E-klases sadala “PlanoSana (pirmsskolam)”, ievadot tematu, zinu
bérnam, saturu, vértibas un tikumus, atbilstosi katrai macibu jomai b&rnu
sasniedzamos rezultatus, caurviju prasmes un papildus informaciju. Sadala
“Papildus informacija” pedagogiem jaievada planotais: macibu ekskursijas,
pastaigas, bérnu iepazistinaSana ar droSibas noteikumiem, sadarbiba ar
vecakiem, pasakumi un macibu procesa aktivitates pa jomam, “Rungjosa
siena”, u.c. Planu macibu procesa gaitd var papildinat vai parstrukturizet,
respektéjot bérnu intereses vai vajadzibas, nodroSinot macibu procesa
diferencésanu un idividualizaciju ik dienu. E-klases sadala “Dienasgramata”
pedagogi veic ierakstus katrai dienai noradot Tstenotas aktivitates atbilstosi
katras jomas SR .
. Bé&rnu macibu sasniegumu summativa vértéSana katra temata beigas
pedagogiem jaievada sadalda “Zurnals”, atbilstosi katrai macibu jomai par
iepriek§€jo periodu, ne vélak ka 5 dienu laikd p&c temata pabeigSanas.
Veértésanai izmantot $adus apzim&jumus:
o “S”-sacis apgiit,
o “T”-turpina apgit,
e “A”-apguvis,
o “P”-apguvis padzilinati.
Formativa vertéSana javeic vismaz lreizi katras nedélas beigas/vai nedélas
laika sadala Dienasgramata/ Zinojumi katra bérna dienasgramata / formativa
vert€juma ieraksts, ja b&rns ir apmeklg&jis iestadi vismaz 3 dienas konkrétaja
nedéla.
. Ja bérns attaisnojoSu iemeslu dél netiek noveértéts, vert€Sanas aili atstdj
neaizpilditu. Bérnam iesaistoties macibu procesa péc slimosanas, pedagogs



veic individualo darbu ar bérnu un noveérté bérna macibu sasniegumus péc
temata apguSanas.

6. Skolotajs logopéds informaciju par notikusajam rotalnodarbibam, individualo
darbu ar bérniem un individualajam nodarbibam regulari ievada sadala
»Zurnals/Individuala darba Zzurnals” .

7. Grupas skolotaji informaciju par individualo darbu ar bérniem regulari ievada
sadala ”Zurnals/Individuala darba Zurnals” konkréts dienas laika un nosiita
informaciju vecakiem(péc nepiecieSamibas) E-klases pasta.

8. Vaditaja vietnieks sadala “Individualais darba Zurnals”/”Vaditaja vietnieka
dienasgramata” regulari ievada informaciju par notikusajam informativajam
sanaksmém, aktivitatem, konsultacijam, rotalnodarbibu vérojumiem u.c..

9. Vaditaja vietnieks sadald “Zurnila pielikumi”/”’Ieraksti par klases Zurnala
parbaudi” regulari veic ierakstus par grupu Zurnilu parbaudi katra jauna
temata sakuma.

10.Grupas skolotdji informaciju par individualam sarunam ar vecakiem ievada
sadala “Zurnala pielikumi”/’Individualas sarunas ar vecakiem”. Konkréta
diena par noteiktu saturu(par sasniedzamajiem rezultatiem, iepazistinaSanu ar
iek$eji normativiem dokumentiem, parrunas par uzvedibu u.c. jautdjumiem).

11.Skolotaja prombiitnes laika pedagogs, kurs aizvieto prombiitné eso$o, ievada
informaciju sava un prom eso$d pedagoga Zurnila, atbilstodi 1., 2. un 3.
punkta prasibam.

12. Iestades vaditajs periodiski uzrauga E-klases aizpildi. Divas reizes gada un
péc nepiecieSamibas ievada informaciju sadala “Zurnala pielikumi”/’Teraksti
par klases zurnala parbaudi”.

5. Sarakste E-klasé

1. E-klases sistémas ietvaros notiek informacijas apmaina starp vadibu,
pedagogiem un vecakiem.

2. Vecaku pienakums iepazities ar E-klases pasta iesiitito informaciju un sniegt
atbildi vai apstiprindjumu, ja tas tiek prasits.

3. E-klases lietotdji, siitot zinojumus citiem lietotdjiem vai lietotaju grupam,
atbild par zinojumu saturu. '

6. Atbildiba

1. Visi E-klases lietotdji ievéro personas datu aizsardzibas noteikumus atbilstosi
normativo aktu prasibam.

2. lestades pedagogi apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus
arT péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.



7. Nosléguma jautajumi

1. E-klases lietotdji savu lietotaja vardu un paroli uzglaba atbildigi, citam
personam nepieejama veida.
2. Jair aizdomas par paroles nonaksanu citu personu riciba, nekavéjoties lugt E-
klases virslietotdjam (iestades vaditajam)paroli nomainit.
3. E-klasé iegiito informaciju atlauts izmantot tikai Iestddes darbinieku
- profesionalas darbibas veikSanai.

Vaditaja < Spandaruka




