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Izdoti saskand ar Trauksmes celSanas likuma
S.panta pirmo dafu

1. Visparigie noteikumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Daugavpils pilsétas 12.pirmsskolas izglitibas iestade
(turpmak — Iestade) darbinieks, vai cita fiziska persona, kura veic darba pienakumus
vai kurai ir dibinatas tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu
iestade (turpmak-Trauksmes c€lgjs), informé par iesp&jamu parkapumu, kas var kaitét
sabiedribas interesém un ja persona informaciju uzskata par patiesu.

2. Noteikumu mérkis ir veicinat likumigu, godpratigu, atklatu un parredzamu Iestades
darbibu, izmantojot Trauksmes c€l&ja likumiskas tiesibas brivi paust savu viedokli par
iesp&jamu tiesibu normu parkapumu vai saistosu &tikas vai profesiondlo normu
parkapumu.



3. Noteikumos lietotie termini atbilst terminiem, kadi ir noteikti Trauksmes cel$anas
likuma (turpmak - Likums).

4. lestades atbildiga persona trauksmes cel$anas jautajumos ir lestades vaditaja, vinas
prombitng - persona, kura aizvieto vaditaju, vai ari ar lestades vaditaja rikojumu ipasi
norikota persona (turpmak Atbildiga persona).

5.7 Trauksmes c€lgjs ir tiesTgs celt trauksmi Ipasi par $adiem parkapumiem:

5.1 amatpersonu bezdarbibu, nolaidibu vai dienesta stavokla launpratigu
izmantoSanu;

5.2 korupciju;

5.3 krapSanu;

5.4 publiskas personas finansu lidzeklu vai mantas iz§kérdeSanu;

5.5 izvairiSanos no nodoklu samaksas;

5.6 sabiedribas veselibas apdraud&jumu;

5.7 partikas drosibas apdraud&jumu;

5.8 biivniecibas drosibas apdraudéjumu;

5.9 vides drosibas apdraudéjumu;

5.10 darba drosibas apdraudéjumu;

5.11 sabiedriskas kartibas apdraud&jumu;

5.12 cilvektiesibu parkapumu;

5.13 parkapumu publisko iepirkumu joma;

5.14 konkurences tiesibu parkapumu.

6. Par trauksmes celSanu nav uzskatama apzinati nepatiesu zinu snieg§ana, valsts
noslépumu saturo$as informacijas izpau$ana un zinosana tikai par personigu,
subjektivu interesu aizskarumu.

7. lestade nodroSina Trauksmes cél&ja un ta identitates aizsardzibu, Trauksmes célgja
zinojuma min&tas personas identitates aizsardzibu saskana ar Likuma noteikto.

2. Trauksmes céléja zinojuma iesniegSanas kartiba

5. Trauksmes c&ljs informaciju par iespgjamiem parkapumiem (turpmak - [esniegums)
sniedz ar zinojuma veidlapu (pielikums), kuru iesniedz:

5.1 . Atbildigai personai slégta aploksne ar noradi "Trauksmes cél&ja zinojums";

5.2. nosutot Atbildigai personai uz elektronisko pasta adresi ar noradi "Trauksmes célgja
zinojums" (parakstitu ar elektronisko parakstu);

5.3. ievietojot to zinoSanas pastkasté, kas novietota 1. stava gaitent;

5.4. nosutot lestadei parakstitu ar elektronisko parakstu uz elektronisko pasta adresi vai
pa pastu ar noradi "Trauksmes c€l&ja zinojums";



5.5. Daugavpils pilsétas Izglitibas parvaldei tas noteiktaja kartiba, ja Iesniegumu sniedz
par Atbildigo personu vai tas aizvietotaju.

6. Ja trauksmes c€lgjs Iesniegumu Atbildigai personai sniedz mutvardos, Atbildiga
persona to Trauksmes cgl&ja klatbiitné noformé rakstveida, izmantojot zinojuma
veidlapu.

7. Ja trauksmes c€léjs Iesniegumu sniedz, izmantojot citus sazinas veidus, lestades
darbinieks sanemto Iesniegumu nekavéjoties nodod Atbildigai personai, neregistréjot
Trauksmes c€l&ju zinojumu registracijas zurnala.

8. Atbildiga persona Trauksmes c€l&ju zinojumus registré Trauksmes c€l&ju zinojumu
registracijas zurnala.

3. Trauksmes céléja zinojuma izskatiSanas kartiba

9. Sanemot Iesniegumu, Atbildiga persona nekavgjoties, un ne vélak ka septinu dienu
laika, izvérte ta pirmsskietamu atbilstibu Likuma noteiktajam trauksmes celSanas
pazimém un pienem l&émumu par ta atziSanu par Trauksmes c€l&ja zinojumu. Par
pienemto lémumu Atbildiga persona informé Trauksmes cél&ju triju dienu laikd no
lémuma pienemsSanas dienas.

10. Ja Iesniegums nav Iestades kompetence, Atbildiga persona to desmit dienu laika
parsiita izskatiSanai p&c piekritibas citai iestadei, par to rakstveida inform&jot Trauksmes
cél&ju.

11. Ja Iesniegums nav atzits par Trauksmes celSanas zinojumu, bet ta iesniedzgjs
noradija, ka v€las sanemt atbildi p&c butibas, Atbildiga persona normativajos aktos

noteiktaja kartiba virza ta izskatiSanu atbilstosi ta saturam, veicot atzimi, ka [esniegums
sakotngji tika iesniegts ka Trauksmes c€l&ja zinojums, bet par tadu nav atzits.

12. P&c $o noteikumu 9. punkta minéta lémuma pienemsanas, Atbildiga persona
pseidonimizé personas datus vai citu informaciju, kas atklaj Trauksmes c€l&ja identitati
vai tas fiziskas vai juridiskas personas identitati, par kuru zinojis Trauksmes c€l&js (un
izskata Trauksmes c€lgja zinojumu péc biitibas.)

13. Trauksimes c€l&ja zinojumu p&c butibas izskata ar [estades vaditaja rikojumu
izveidota komisija.

14. Izskatot Trauksmes cél&ja zinojumu p&c bitibas, komisijai ir tiesibas pieprasit un
sanemt ta izskatiSanai nepiecieSamo informaciju un paskaidrojumus.

15. Ja Trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas laika konstatéts parkapums, kura
izskatiSana nav lestades kompetencg, komisija Trauksmes c€l&ja zinojumu nekavéjoties



parsiita izskatiSanai p&c piekritibas citai iestadei, par to rakstveida informgjot Trauksmes
céleju.
16. Par Trauksmes cél€ja zinojuma izskatiSanas rezultatiem komisija sniedz lestades

vaditajai atzinumu. Ja konstatéts parkapums, lestades vaditaja veic nepiecieSamas
darbibas atbildibas piem&roSanai atbilstoSi normativajiem aktiem.

17. Atbildiga persona par Trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas gaitu un pienemtajiem
lémumiem rakstveida informé Trauksmes célgju ne vélak ka divu ménesu laika no $o
noteikumu 9. punkta noteikta lémuma pienemsanas dienas.

18. Par parkapumiem, kurus palidzgjis atklat Trauksmes célgjs, komisija sniedz
informaciju publiski, neatklajot Trauksmes c€l€ja identitati un ieveérojot vispargjas datu
aizsardzibas prasibas.

Vaditaja S. Spandaruka



Trauksmes céléja zinojuma veidlapa

(precizéta saskana ar Trauksmes celSanas likumu, kurs stajas spéka 2022. gada 4. februdri)

ADRESATS

Noradiet institliciju/organizaciju, kurai adreséjat So zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet JUsu riciba eso$o informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus
vai apstak]us, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp&jamais parkapums tika
noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Ja Jusu riciba
ir pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos

zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jisu saistiba ar organizaciju, kura ir novérots iespéjamais
(atziméjiet atbilstoso):

[ ] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)
[ ] veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu

|:| sniedzu pakalpojumu organizacijai

D iespéjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

|:| iespéjamo parkapumu novéroju, esot praksé

parkapums

D agrak stradaju Saja organizacija un taja laika novéroju iespéjamo parkapumu

[ ] cita veida saistiba ar Jisu darba vidi (noradiet, kada):




3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM, KA ART KADU
KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT |

4. VAIPAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atziméjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieamos komentdrus)
[ 1ng, &iir pirma zinoSanas reize
=8 zinoju sava darbavieta, izmantojot iek$éjo trauksmes celéanas mehanismu

[_1}a, zinoju citai institdcijai (noradiet, kurai )

cita informacija

Komentari

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)
[:] nevélos sanemt zinojuma sanemganas apstiprinajumu?

[:| nevélos sanemt Iemumu par iesnieguma atzi¢anu vai neatziganu par trauksmes céléja
zinojumu

D ja mans zinojums palidzés atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par
konstatéto parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito daju?

6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jasuprat, apstiprina iesp&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par $o parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto
atbildi

15

! Zinosana tikai par personigu intereu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel$anu.

2 Nav attiecinams, ja tiek nositits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemganu saskana ar
Ministru  kabineta 2005.gada 28.jinija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas,
noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un padvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko
dokumentu aprite starp valsts un padvaldibu iestadém vai starp $im iestadém un fiziskajam un juridiskajam
personam" 17. punktu.

* Informacija tiek publicéta, neatkldjot un neapdraudot trauksmes céléja identitati un ievérojot visparéjas datu
aizsardzibas prasibas.



7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards

Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka ari cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (pieméram, e-pasts
vai talruna numurs), lai nosatitu atbildi, informaciju par izskatisanas gaitu vai lugtu
papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar lesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jisu noradita kontaktinformacija zinojuma
izskatidanas laika mainas, lidzam par to informét.

lesniedzot trauksmes céléja zinojumu, es

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, rikojos laba ticiba un man
ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu snieg§ana nav uzskatima par trauksmes celSanu un
par to mani var saukt pie atbildibas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes cel$anas likuma prasibam un netiks atzits par trauksmes
céléja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai institiicija rikosies cita
veida atbilstosi zinojuma saturam, Jis par to attiecigi informéjot.

(paraksts)

Svarigi: Trauksmes céléja zinojumam ir jabat parakstitam. Llidzam iesniegt elektroniski parakstitu vai
pasrocigi parakstitu zinojumu, vai autentificéties portala www.latvija.lv vai www.trauksmesceleis.lv un
iesniegt zinojumu elektroniski bez paraksta.




Aizpilda Institacija/organizdcija

lesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne vélak ka 7 dienu laika Jums tiks nosutits zinojuma sanemganas apstiprinajums (ja
5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt apstiprinajumu)

- 3 dienu laika péc tam, kad pienemts Iémums par Jisu iesnieguma atzisanu par trauksmes
céléja zinojumu, Jums tiks nositita atbilde par pienemto Iémumu par atziSanu/neatzisanu
par trauksmes cel$anas zinojumu  (izmantojot Jisu zinojuma 7. punktd noradito
kontaktinformaciju, ja 5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt lémumu)

- Ja nepiecieSams trauksmes céléja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegltu
papildu informaciju

- ja Jasu iesniegums tiks atzits par trauksmes céléja zinojumu, kompetenta institdcija Jas
informeés:

* par ta izskatiganas gaitu 2 ménesu laika no dienas, kad Jasu iesniegums atzits par
trauksmes céléja zinojumu

* péc trauksmes céléja zinojuma izskatigéanas pabeigsanas par konstatétajiem faktiem un
pienemto lémumu vaij veiktajam darbibam

- neskaidribu gadijumi Jis varat sazinaties ar kompetentas institdcijas kontaktpersonu

trauksmes cel$anas jautajumos (https://trauksmesce!ejs.lv/kur—c:elt—trau,zksmi)




