
DAUGAVPILS
DAUGAVPILS PILSETAS

VALSTSPILSETAS PASVALDIBA
12. PIRMSSKoLAS IzGLiT[rIS TBSTANN

Re!. Nr, 40900030036, Muze.ia iela 10, Daugavpils, LV-5401, td|r.65427490,
e-pasts: l "lg|;rXlUgittt.]t.lt'..cr].tt.lt

APSTIPRINATS
ar Daugavpils pilsEtas

I 2. pirmsskolas izglitibas
iest6des vadTtdj as S,Spandarukas

03.01 ,2022. rlkojumu Nr.3-d
Daugavpill

AktualizEts
02.09.2024.
02,03"2026.

MKSEJIB NOTEIKUMI
Daugavpill

03.01.2022. Nr.24

Iesniegumu un apmeklEtAju pie4em5anas kirtiba

Izstrdddta saskar,td ar 2007.gada 27. septembra
likuma "Iesnieguma likums" 3.panta 5.dalas un S.panta 3.dalas,

I ikum a " P azir,to i anas li kums " 8., 9.p antu no s acij umi e m.

I. Visp6rEjEs prasibas

L Kdrtiba nosaka, k0dd privdtpersona vai iuridiska persona, kas nav valsts institlcija
(turpmdk - privdtpersona) iesniedz un Daugavpils pilsOtas 12. pirmsskolas izglltibas
iestdde (turpm6k - iest6de) izskata dokumentu, kur6 ietverts iest6des kompetencE esods

l[gums, s0dzrba, priek5likums vaijaut6iums (turpmEk-iesniegums), un atbild vzto, kd arT

nosaka karubu, kdd6 iest6de pieqem apmeklEtdjus.

2. Saska46 ar Iesniegumu likuma 8. panta otro dafu iestddes amatpersona, ja
priv6tpersona ir iepriek5 pieteikusies un norddljusi risin6mo jautdjumu, So priv6tpersonu
pieqem atbilsto5i iestddes un savai kompetencei. Iestdde nodro5ina, ka apmekletaji SadA

k6rtibd tiek pie4emti periodiski, tadu ne ret6k kd,.reizi mEnesr.



II. Iesniegumu, siidzibu un priekllikumu pie4em5ana un atbild65ana

3. Rakstveid6 iesniegumus un siidzlbas var iesniegt:

3.1. s[tot pa pastu adresi Muzeja iela 10, Daugavpili, LV-5401;

3 . 2.' sfitot e lektroni sk i - uz e-pastu I 2pii@daugavp ils. edu. lv ;

3.3. nogdddjot personigi iestddE.

4. Iesniegumos j6nordda:

4.1. fiziskai personai - v[1ds, uzvdrds un dzlvesvietas adrese vai cita sazinas informdcija
(e-pasta adrese, kontakttalrunis u. c.);

4.2. juridiskajai personai - nosaukums un juridiskd adrese;

4.3. rakstveida iesniegumam papr-ra form6t6 j6biit iesniedzeja parakstam, izryemot
elektroniski iesniegtu iesniegumubez dro5a elektronisk6 paraksta, ja tas iesniegts saska46

ar SIs k6rtibas 6.2. punktu.

5. Iesniegumus neizskata, ja:

5.1. iesniegum6 nav nordd-rts iesnieguma iesniedz6js - fiziskai personai v6rds, uzvdrds
un citas ziqas, kas palidz sazindties (dz-wesvietas vai uztur65an6s adrese, e-pasta adrese u.

c.); juridiskai personai nosaukums un juridisk6 adrese;

5.2. iesnieguma saturs ir klaji aizskaro5s un izaicino5s;

5.3. iesnieguma teksts nav objektr-vi salasdms vai saprotams;

5.4. atbilde uz iesniegumu jau ir dota, un tds saturs attiecibd uz iepriek56j6 iesniegumd
nor6d-rtajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apst6kfiem pEc btitibas nav mainljies;

5.5. iesnieguma saturs ir komercpieddvdjums vai p6rdo5anas rekl6ma, iz4emot publisk6
iepirkuma ietvaros sa+gmtu pieddv6jumu.

6. Elektroniskie iesniegumi tiek pieqemti:

6.1. ardro5u elektronisku parakstu noformEti iesniegumi, kuriem izmantotiMinistru
kabineta 2005, gada2S.junija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu
izstrdd65anas, noformE5anas, glabd5anas un aprites kart-rba valsts un pa5valdibu iestdd6s
un kaftiba, kddd notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pa5valdlbu iest6d6m



vai starp STm iestdddm un fiziskajam un juridiskaj6m person6m" 10. punkta minOtie datr,ru

formdti;

6.2.bezdro5a elektroniskd paraksta noformEti iesniegumi. Uz 56du iesniegumu atbilde

tiek sniegta saskapd ar iestddes vadlt6ja noteikto kaftibu, ja no iesnieguma ir iespEjams

identificOt iesniedzOju un nodro5in6t saziqu ar vi4u.

7. Ipstdde re$istre elektroniskd iesnieguma sar,rem5anas datumu, laiku un adres6tu. Vienas

darbdienas laika iestdde nosiita iesniedzEjam pazi4ojumu par elektroniskE dokumenta
saqemsanu uz e-pasta adresi, no kuras iesniegums nos[t-tts iest6dei.

8. Elektronisko iesniegumu sa4emianu un apriti nodro5ina, ievOrojot iestddes kdrtTbu

Nr. 23 "Dokumentu aprites kartrba Daugavpils pilsOtas 12. pirmsskolas izglltibas
lestade,,.

9" Mutvdrdos iesniegumus var izteikt, ierodoties personlgi iestddE iestddes vadlt6ja vai
privatpersonu pier,rem5anas laik6 vai citd laik6, iepriek5 sazinoties ar iestddi pa tdlruni
65427490 vai vaditdju pa tdlruni 28827173.

10. Iest6des vad-rtdja vai privdtpersonu pie4em5anai norlkotais darbinieks sniedz
mutvdrdu atbildi uz iesniegumu, ja mutv6rdos izteiktais iesniegums nav papildus
jdpdrbauda.

1 1. Gadljumos, kad privdtpersonas mutvdrdos izteiktais iesniegums ir papildus
jdpdrbauda vai priv6tpersona uzskata par nepiecie5amu rakstveida formu, iesniegumu
noforme rakstveidE trn iesniedzOjs to paraksta. Privdtpersona sa+em sagatavota

iesnieguma kopiju.

1 2. P arakstrto i esn ie gumu iesnie dz r e i4istr-aci j ai un tdldkai izskau5 anai.

13. Iesniegumu izskau5ana un atbildes snieg5ana:

13.1. Iesniegumu izskata, vadoties pEc tE satura. Ja iesnieguma izskatr5ana pilnlb6 vai
attieclgajd dafA ir iestddes kompetencC, iestdde sniedz atbildi pEc bfitibas uz iesniedz1ja
norddlto adresi vai e-pastu sapr6ugd termi46, bet ne v6l6k ka 10 darbdienu laikd no
iesnieguma saqemsanas, ja likum6 nav noteikts citdds termi4S.

13.2. Konstatojot, ka sa4emtais iesniegums pilnib6 vai kddd dafd nav iest6des

kompetenc€, iestade piecu darbdienu laik6 no iesnieguma sa4em5anas dienas par to
informO priv6tpersonu un, ia iespejams, nordda kompetento iestddi. Ja tas ir lietder-rgi,

iestddes vaditaja piecu darbdienu laikd pOc iesnieguma sa4em5anas pdrsiita iesniegumu
iestadei, kuras kompetencE ir td izskatT5ana, un informe par to privdtpersonu,

13.3. Ja iesniegumd ietverta stidzrba, kurd iestddei izteikts aizr-adljums vai ,

neapmierindtrba par tds kompetenc6 eso5u jautdjumu vai iest6des darbinieka rlclbu,



iestdde atbildE nordda apsvErumus, kas ir par pamatu attieclgajai iestddes vai t6s
darbinieka rlcTbai.

13.4. Ja iesnieguma saturs neprasa atbildi p6c b[tTbas, iest6des vaditdja piecu darbdienu
laikd inform6 privdtpersonu, ka iestdde attiecrgo iesniegumu ir saq6musi.

13.5. Ja privdtpersona iesniegumd nor6drljusi, ka uz t6s iesniegumu nav nepieciesams
atbild6t, iestdde nesniedz atbildi uz Sddu iesniegumu.

13,6.la priv6tpersona nav devusi nor6drljumus attieclb-aw atbildes nosfiU5anu:

13.6.1. iestdde atbildi uz iesniegumu nosfita uz iesniedz1ja norddlto adresi;

13.6,2, iestdde atbildi uz elektronisk6 veidd iesniegtu iesniegumu nosrita elektroniska
veid6, ja iesnieguma nav dots cits nordd-rjums attieclbd uz atbildes nostiu5anu un tas ir
piefaujams saskaqrd ar normauvajiem aktiem.

13.T.lzmantojot pasta pakalpojumus, iesniegumu paziqo slEgtd aploksne, vestulu
korespondences veid6:

13,7.1. kd vienkar5u pasta s[t-rjumu;

13.7.2. kd ierakstr-tu pasta s[tr]fumu;

13.7 "3. kd pasta sflUjumu ar paziqojumu par siitrjuma izsnieg5anu.

13.8. Iesniegums, kas pazi4ots kE vienk6r5s pasta stitr.jums, uzskatdms par paziqotu
astotajE diend no dienas, kad tas iestddE registrets kd nostit6mais dokuments.

13.9. Iesniegums, kas pazi4ots kE ierakst-rts pasta sltr.jums, uzskatdms par pazi4otu
sepUtajd dien6 p6c td nodo5anas pastd.

13.10. Ja no pasta tiek sa4emtaizzi4a par sDUjuma izsnieg5anu vai atpakaf nosutr-ts
dokuments, tas pats par sevi neietekmE dokumenta pazi4o5anas faktu. Prezumpciju, ka
dokuments ir pazi4ots septitajE dien6 pOc td nodo5anas past6 vai astotajd diend no dienas,
kad tas iest6d6 re$istrEts kE nostitdmais dokuments, adres6ts var atsp€kot, norddot uz
objekt-rviem apstdkliem, kas neatkarlgi no adres6ta gribas biju5i par 5!6rsli dokumenta
sa4em5anai nor6d-rtaj 6 adresE.

13.11. Iesniegumu var pazi4ot ar elektronisk6 pasta starpniecibu, neizmantojot dro5u
elektronisko parakstu, ja adres6ts rakstveid6 izteicis vElmi sa4emt iesniegumu attieclgajd
veida vai 55da iesp6ja ir paredzdta normatTvajd aktE.

13.l2.Iesniegums, kas nosfitr-ts pa elektronisko pastu, uzskatdms par pazi4otu otrajE
darbdiend pEc tE nosiiU5anas. 

.



1 3. 13. Ja iesnieguma atbildes datum6 ir brlvdiena vai sv6tku diena, ndkamd darbdiena
poc bn-vdiendm vai sv€tkiem ir p6dOjais dokumenta izpildes vai iesnieg5anas termi4S.

13.14. Ja rakstveidd paplra formdtd saqemtais iesniegums nav paraksUts, iest6des vadltdja
to nosflta priv6tpersonai, norddot uz Bo trflkumu.

14. Atbildesana uz vairdku priv6tpersonu iesniegumiem:

14.I.llzvairdku priv4tpersonu koplgu iesniegumu atbildi nosiita priv6tpersonai, kura
iesniegumu paraksujusi pirm6, ja iesnieguma iesniedzdjinav norddlju5i citu
privdtpersonu. Ja minEtd persona nav sasniedzama, atbildi nosiita vienam no iesnieguma
parakstr-tdjiem, kur5 ir norEdlf is savu adresi vai citas ziqas, kas palldz ar vi4u sazin6ties.

I4.2. Ja iestdde sa4Omusi vairdkus vienas vai vairaku priv6tpersonu atseviS[<us

iesniegumus vai vair6ku privatpersonu koprgus pOc biitibas viendda satura iesniegumus,
iestdde uztiem var sniegt vienu kopigu atbildi.

14.3. Ja iesniegumi iesniegti, piem€ram, organizdtas akcijas ietvaros, un to skaits ir tdds,

ka atbildes snieg5ana uz katru iesniegumu prasrtu nesamErlgu iest6des resursu patEri4u,

un Siem iesniegumiem nepiemlt individudls raksturs, iestade uz tiem var sniegt vienu
koplgu atbildi 10 darbdienu laikd no pirmd iesnieguma sa4em5anas dienas, ja likumd nav
noteikts citads termi4S. Sajos gadljumos:

14,3.1. atbilde nav jEsiita iesniedzOjam personlgi;

14.3.2, to izvieto iestddes apmekldtdjiem pieeiamas telpds;

14,3.3, to publicE iestddes m6j aslapd internetd.

III. Inform6cijas izpau5anas ierobeZojumi

15. Aizliegts bez iesnieguma iesniedzEja piekri5anas izpaust inform6ciju, kas atkldj vi4a
identitati, iz4emot gadr.jumu, kad iestddei saska46 ar likumu Sdda informdcija ir jaizpaul,.

16. Ja iesniedzOjs nevElas, lai iesniegumd minEtie fakti tiktu izpausti, vi4am tas jdnor6da

iesniegumE. Ja iesniegumd nav ietverta nordde par aizliegumu izpaust tajd minOtos faktus,

iestdde tos ir tieslga izpaust, neizpaulot iesniedzOja identitdti.

17. JaprivEtpersona velas sa4emt ierobeZotas pieejamibas inform6ciju, to izsniedz
ievEroj ot iestddes k6rtibu o'Inform6cij as izsnieg5anas karuba".

IV. ApmeklEt6ju pie4emlana

18" Iestdde aprnekletdjus pie4em adresE Muzeja iela 10, Daugavpili, LV-5401.

19. Iesniegumu un apmeklEtdju pieqem5ana iestddd notiek darba diends apmeklOtdju

pie4em5anas laikos. .



20.Apmekl6t6ji piesakds, noradot zi4as par apmeklEtdju, risindmo jaut6jumu un velamo
apmekldjuma laiku,:

20.1" zvanot uz iestddes talruni 65427490;

20.2. zvanot uz vadTtajas talruni 28827173;

20.3. rakstot uz iest6des e-pastu "l-2Lfii(ddif"Lgg_ypilp-,!)"(lr1,l-r: ;

20.4. ierodoties personrgi.

21. Ja apmeklOtdjs ir iepriek5 pieteicies un nor6dljis risinamo jautajumu, vi4u pie4em
atbilsto5i iestades un savai kompetencei.

22.Informacija par apmeklEtdju pieqem5anas laikiem un k6rtrbu ir pieejama ikvienam
apmeklet6jam iestade katrd grupa un mdjas lapd interneta rvww.daugavpilsI2pii-.lv

23. ApmeklOtaju pie4em5anas laikus un k6rubu nosaka iestddes vadfidja.

V. NoslEguma jautEjumi

24" Si kartiba stdjas sp6kd no 2022,gada 3. janvara"

vacutaJa S.Spandaruka


